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ПРАВИЛА ОФОРМЛЕНИЯ БИБЛИОГРАФИИ

Общие сведения

Библиография – это список литературы, нормативно-правовых актов, материалов периодической печати по какому либо вопросу.
Библиографию различают:
1. Регистрирующую – знакомит читателя с названиями всех литературных источников по данному вопросу.
2. Рекомендательную – включает название литературных источников, которые автор советует прочесть.
3. Списки использованной литературы – содержат перечень литературных источников, на которые ссылается автор.
Библиографические сведения приводятся чаще всего в постраничных сносках или в скобках после слов, к которым относятся, а иногда даются отдельным списком в конце издания.
Выбор автором того или иного типа библиографии зависит от характера и назначения издания. 

Оформление списка нормативно-правовых актов

	Нормативные акты располагаются в следующей последовательности:
· Конституция Российской Федерации;
· Законы Российской Федерации;
· Указы Президента Российской Федерации
· акты Правительства Российской Федерации;
· акты министерств и ведомств;
· решения иных государственных органов;
· постановления пленумов Верховного Суда Российской Федерации и Высшего арбитражного суда Российской Федерации.
В библиографии необходимо указать: полное название акта, дату его принятия, номер, а также официальный источник.
Например:
Указ Президента Российской Федерации от 13 января 1993 г. № 45 «О мерах по усилению контроля за созданием и деятельностью общественных объединений» //Собрание актов Президента и Правительства Российской Федерации. 1993, № 3, Ст. 169.
Федеральный закон Российской Федерации «О пожарной безопасности» от 21 декабря 1994 года, № 69-ФЗ //Сборник Законодательства Российской Федерации. – 1994, - № 35, Ст. 3649.
ГОСТ 6.30-97. Унифицированные системы документации. Унифицированная система организационно-распорядительной документации. Требования к оформлению документов. – М.: Издательство стандартов, 1997. 
Рекомендации. Единая система конструкторской документации. Правила выполнения диаграмм. Р 50-70-88.
Правила оформления списка научной литературы и материалов периодической печати

Список литературы составляется в алфавитном порядке.
	Библиографические данные включают описание следующих элементов:
· Фамилия и инициалы автора. Если произведение написано двумя или тремя авторами, они перечисляются через запятую. Если произведение написано четырьмя авторами и более, то указывают лишь первого, а вместо фамилий остальных авторов ставят «и др.».
· Название произведения - без сокращений и без кавычек; двоеточие. Подзаголовок - также без кавычек, точка.
· Выходные данные (место издания, издательство, год издания и др.).Место издания - с прописной буквы. Москва и Субъект РФПетербург сокращенно (М., СПб.), а другие города полностью (Ростов, Томск и т.п.); двоеточие. Наименование издательства без кавычек с прописной буквы; запятая. Том, часть - пишут с прописной буквы сокращенно (Т., Ч.), точка, выпуск пишут с прописной буквы, сокращенно (Вып.); точка; после арабских цифр тома, части и выпуска - точка. Цифры пишут без наращения. Порядковый номер издания - с прописной буквы, сокращенно; точка. При обозначении года указываются только цифровые данные; точка. Страницы - с прописной буквы, сокращенно (С.); точка.
Например:
Батищев В.И. Раскрытие и расследование преступлений, совершенных одними и теми же лицами. Воронеж: Воронежская высшая школа МВД России, Т.1. Изд. 2-е. 1992. С. 144.
Емелин С.Г. Новые подходы к преподаванию судебной бухгалтерии в современных условиях /Проблемы юридического образования в вузах МВД России: Сб. материалов межвузовской научно-практической конференции. Красноярск: Красноярская высшая школа МВД России, 1996. С. 145-149.
Азимов А. Язык науки /Перевод с английского И.А.Лалаянца; Под ред. и с предисл. Б.Д.Сергиевского. М.: Мир, 1985. С. 278.
Полупроводниковые приборы. Т.1. Транзисторы: Справочник /Под ред. Н.Н.Горюнова. М.: Энергоиздат, 1983. С. 904.
При использовании материалов периодической печати (журнальная или газетная информация) необходимо указывать название статьи, газеты, год, дату.
Например:
Останется ли пятый за бортом? (лица и тени террористов) //Российская газета. 1994. 26 июля.

