
Производственная практика 

Производственная практика студентов является обязательной частью основной образовательной программы любого уровня высшего профессионального образования и представляет собой одну из форм организации учебного процесса, заключающуюся в профессионально-практической подготовке студентов. Практику проходят студенты всех направлений подготовки и специальностей, реализуемых в СибГУТИ.

Положение об организации и порядке проведения практик студентов ФГОБУ ВПО «СибГУТИ» разработаны в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Приказом Министерства образования и науки РФ от 01.09.2013 г. «Об утверждении Положения о практике обучающихся, осваивающих образовательные программы высшего образования», Трудовым кодексом Российской Федерации от 30.12.2001 г. № 97-ФЗ, Уставом Университета, Положением об организации и порядке проведения практик студентов СибГУТИ и другими нормативно-правовыми актами.

Производственная практика проходит по профилю специальности. Производственную практику студенты, обучающиеся по профилю «Защищенные системы и сети связи», проходят в отделах, отвечающих и обеспечивающих информационную безопасность в государственных и коммерческих организациях, на местах несения службы в федеральных органах исполнительной власти, на промышленных предприятиях, обеспечивающих жизненно важные процессы для общества и государства. 
Процесс обучения при прохождении практики направлен на формирование следующих компетенций:

ОПК-6: способность проводить инструментальные измерения, используемые в области инфокоммуникационных технологий и систем связи.

ПК-19: готовность к организации работ по практическому использованию и внедрению результатов исследований.

Порядок организации производственной практики для студентов дистанционного обучения

Если студент дистанционной формы обучения работает по выбранной для обучения в университете специальности (направлению), он должен отправить своему менеджеру учебного процесса (Гаврилина И.С.) следующие документы:

1) гарантийное письмо и договор с предприятием;

2) копию приказа о приеме (трудовую книжку) на работу;

3) должностную инструкцию; 
3) удостоверения и сертификаты о прохождении курсов повышения квалификации (по профилю «Защищенные системы и сети связи») не менее 72 часов, если такие имеются в наличии.

На основании предоставленных документов менеджер создает приказ о направлении студента на производственную практику с указанием баз практик и сроков прохождения. 
Руководитель производственной практики от кафедры:

1) составляет для студента индивидуальное  задание на практику (план - график);

2) осуществляет контроль за соблюдением сроков проведения практики и соответствием её содержания требованиям, установленным стандартам ВО;

3) проверяет и оценивает отчет и дневник по практике;

4) консультирует студента.
Объем практики - 4 недели (216 часов)

После выполнения программы производственной практики студент из личного кабинета ДО СибГУТИ отправляет руководителю практики:
1) ОТЧЕТ по практике (титульный лист отчета должен быть подписан студентом и руководителем практики от предприятия, а так же заверен печатью), присылается вордовский документ с вставленным сканом титульного листа и, на усмотрение практиканта, отчет в формате pdf.
2) ДНЕВНИК практики (первый лист должен иметь 2 печати: на дате начала и дате окончания практики, обязательно должен быть отзыв и подписи руководителя практики от предприятия, отметка о прохождении техники безопасности). 
Все листы, имеющие на себе подписи и печати (как правило, титульные листы и листы с отзывами), необходимо представлять в отсканированном виде. Требуется хорошее качество сканирования. Так же важно привезти данные документы с собой на защиту выпускной квалификационной работы (диплом).
После проверки отчета и дневника по производственной практике руководитель практики от университета выставляет оценку, либо отправляет отчет на доработку, если он не соответствует требованиям по оформлению, или содержанию.  


Рекомендуется следующая структура и содержание отчета:
· Титульный лист (Приложение 05 в общей папке).
· Оглавление (содержание) отчета.

· Введение. Указываются: вид практики (производственная), ее продолжительность (216 часов/6 ЗЕ по учебному плану), база практики, занимаемые во время практики должности (рабочие места). Приводится аннотация достигнутых за время практики целей и решенных задач. 

· Раздел I. Общая характеристика Предприятия и подразделений, где проходила практика, организация их деятельности, характеристика деятельности, если это не противоречит требованиям конфиденциальности. 

·  Раздел II. Описание проделанной студентом работы (например, для формы проведения практики на базе СибГУТИ) - практические навыки по поиску, подготовке к использованию, настройке, тестированию на безопасность избранного сетевого ресурса (сайт, портал, локальная сеть), с дальнейшей оценкой защищенности ресурса и разработкой предложений по повышению уровня сетевой защищенности). 
· Выводы и предложения.

· Заключение. Приводится всесторонняя оценка практики и предложения по усовершенствованию практики.

· Перечень использованных литературных источников.

· Приложения (если таковые имеются).

Приложение 1 (справочное)
Рекомендации о порядке составления отчета

1. Отчет о производственной практике составляется студентом в период его пребывания на предприятии, рассматривается руководителями производственной практики, назначенными от вуза и от предприятия, и сопровождается со стороны указанных руководителей подробным отзывом о работе студента на практике.

2. Отчет по практике принимается руководителем практики от вуза и оценивается по четырехбалльной системе (отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно). Получение неудовлетворительной оценки или непредставление отчета о производственной практике влечет за собой те же последствия (в отношении перевода на следующий курс, права на получение стипендии и т. п.), что и неудовлетворительная оценка по одной из теоретических дисциплин учебного плана. Ликвидация неудовлетворительной оценки или академической задолженности по производственной практике производится, как правило, путем успешного повторного прохождения практики.

3. Отчет должен представлять собой полное, аккуратное, технически грамотное описание материала и процессов работы.

4. Отчет о производственной практике есть не просто описание виденного, а также анализ его на основе:

· пройденного теоретического курса;

· проработанной в период практики дополнительной технической литературы;

· бесед с руководителями практики;

· изучение работы новаторов производства;

· собственных наблюдений при выполнении заданий по практике.

5. По каждой работе дается сопоставление передовых методов труда и обычных, указывается, в чем заключалась роль самого студента при выполнении производственного задания, и в итоге критического анализа дается свое заключение. 
6. В отчете не допускается излишество слов и предисловий, не имеющих отношения к конкретному изложению материала. Отчет должен составляться каждым студентом отдельно, не допускается составление его двумя, тремя и более студентами вместе. При работе двух, трех и более студентов на одном рабочем месте одновременно должны быть представлены самостоятельные отдельные отчеты.

7. Отчеты, выполненные только по литературным источникам, в форме пересказа или прямого списывания с отчетов товарищей по практике, оцениваются неудовлетворительно и не засчитываются.

8. Материалы к отчету в виде отдельных заметок и зарисовок в рабочей тетради подбираются систематически в процессе выполнения программы или рабочих заданий, выдаваемых руководителями практикой.

9. Отчет должен быть подписан руководителем от предприятия и заверен печатью.
Подготовка отчета

Отчет о практике составляется каждым студентом самостоятельно. 

Содержание отчета определяется программой практики и индивидуальным заданием студенту. 

Отчет должен отражать полученные практикантом организационно-технические знания и навыки. Он составляется на основании выполнявшейся во время практики работы, собранных материалов, личных наблюдений, а также по впечатлениям и наблюдениям, приобретенным во время экскурсий. 

Приложение 2 
ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ОТЧЕТА ПО ПРАКТИКЕ

В результате выполнения задания по практике студент оформляет отчет. 

Объем отчета по производственной практике не регламентируется, в среднем около 10-15 страниц  машинописного текста с необходимыми расчетами, схемами, иллюстрациями. 

Отчет выполняют на листах белой бумаги формата А4, заполняемых без рамок и основных надписей машинописным способом (текст набирается в текстовом редакторе Word for Windows шрифтом Times New Roman, высота шрифта –14, интервал – 1,5).

При оформлении текста необходимо соблюдать следующие размеры полей: левое – 30 мм, правое – 10 мм, верхнее – 20 мм, нижнее – 20 мм. Основную часть отчета, если необходимо, делят на разделы и подразделы.

Заголовки разделов выполняют прописными буквами симметрично тексту, заголовки подразделов – с абзаца строчными буквами (кроме первой прописной). Переносы в заголовках производить нельзя. Точку в конце заголовка не ставят. Если заголовок состоит из двух предложений, то их разделяют точкой.

Расстояние между заголовками раздела и подраздела составляет 10 мм (два интервала). Расстояние от заголовка до текста – 15 мм (три-четыре интервала). Абзацы в тексте начинают отступом, равным 15-17 мм.

В тексте не должно быть сокращений слов, за исключением общепринятых, которые при первом употреблении должны быть расшифрованы.

Все страницы нумеруются арабскими цифрами. Титульный лист включается в общую нумерацию страниц, но не нумеруется. Нумерация страниц должна быть сквозной.

Разделы должны иметь порядковые номера в пределах всего документа, обозначенные арабскими цифрами без точки и записанные с абзацного отступа.

Подразделы и пункты должны иметь нумерацию в пределах каждого раздела без точки в конце номера.

Иллюстрации и таблицы, располагаемые на отдельных страницах формата А4, включают в общую нумерацию страниц.

Таблицу обозначают словом «Таблица», которое располагают в правом верхнем углу над заголовком таблицы. Таблицы озаглавливают, заголовок начинают с прописной буквы. Заголовок и слово «Таблица» не подчеркивают. Заголовки граф таблиц начинают с прописных букв, подзаголовки - со строчных, если они составляют одно предложение с заголовком, и с прописных, если они самостоятельные. Головки таблицы по диагонали не делят. Графу «№ п.п.» в таблицу не включают. Высота строк таблицы составляет не менее 8 мм.

Формулы нумеруют арабскими цифрами в пределах раздела. Цифрами обозначают номер раздела и порядковый номер формулы, которые разделяются точкой. Номера помещают в круглые скобки и располагают на уровне формулы с правой стороны листа.

Все иллюстрации (фотографии, чертежи, схемы и т.д.) именуют рисунками и помещают ниже поясняющей надписи. Слово «Рисунок» помещают после рисунка и сопровождают при необходимости наименованием.

Ссылки на иллюстрации данного документа указываются порядковым номером иллюстрации, например, на рис. 1.2. В повторных ссылках указывается слово «смотри», например см. рис. 1.2. Аналогично оформляются ссылки на таблицы и формулы. Ссылки на источники обозначаются следующим образом: [6, с. 20]. Это означает, что дана ссылка на 20-ю страницу источника под номером 6.

Текстовая часть отчета оформляется в соответствии с требованиями следующих стандартов:

· ГОСТ 2.105 – 95. ЕСКД. Общие требования к текстовым документам.

· ГОСТ 7.32-2001 Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Отчет о научно-исследовательской работе. Структура и правила оформления.
· ГОСТ 2.106 – 96. ЕСКД. Текстовые документы.

· Вайспапир В.А., Катунин Г.П., Мефодьева Г.Д. ЕСКД в студенческих работах. Новосибирск, СибГУТИ, 2009 г.
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