ИНСТРУКЦИЯ ДЛЯ СТУДЕНТОВ, ВЫПОЛНЯЮЩИХ ПКЗ/КР 
В рамках изучаемой дисциплины «Иностранный язык (английский)» предусмотрены три письменных контрольных задания/контрольных работы:  ПКЗ 1/КР 1, ПКЗ 2/КР 2 и ПКЗ 3/КР 3.
Задания основываются на материалах учебного пособия А.М. Шуваевой «Иностранный язык (английский)»: учеб. пособие для студентов очной, заоч. и дистанц. форм обучения / А. М. Шуваева, Н. О. Шпак, Е. А. Крутько; Рос. акад. нар. хоз-ва и гос. службы при Президенте РФ, Сиб. ин-т упр. - Новосибирск : Изд-во СибАГС, 2014. - 302 с. Данное пособие адресовано студентам всех форм обучения по направлениям 38.03.04 — Государственное и муниципальное управление и 38.03.03 — Управление персоналом.
Для выполнения заданий в ПКЗ 2/КР 2 необходимо изучить 3 и 4 разделы учебного пособия: «Поиск работы» и «Государство и общество».

 Задания к 3 разделу «Looking for a Job» на стр. 101-142:

а. Лексические задания по темам 3.1 «Applying for a job», 3.2 «CV and Cover Letter», 3.3 «Interview»;

б. Грамматические задания по теме  «Настоящее совершенное время (Present Perfect), настоящее совершенное длительное время (Present Perfect Continuous), простое прошедшее время (Past Simple), прошедшее длительное время (Past Continuous), прошедшее совершенное время (Past Perfect), модальные глаголы must, have to, should».

Задания к 4 разделу «State and Society» на стр. 143-182:

а. Лексические задания по темaм 4.1  «Countries and Cities», 4.2 «Politics», 4.3 «Bureaucracy»;

б. Грамматические задания по теме  «Сравнительная степень прилагательных и наречий, условные предложения первого и второго типа».

Прежде чем приступить к выполнению данного ПКЗ/КР, необходимо внимательно прочитать базовые тексты к каждой из тем раздела,  проработать список обязательной тематической лексики, изучить грамматический комментарий к разделу в конце учебного пособия и выполнить предлагаемые лексико-грамматические задания.  

Недопустимо коллективное выполнение заданий. Работа должна носить индивидуальный характер. Одинаковые работы оцениваться не будут.
При выборе варианта (1 или 2) письменного контрольного задания/контрольной работы студенты должны ориентироваться на первую букву своей фамилии.

	А -  Н 
	1 вариант

	О - Я 
	2 вариант


Максимальное количество баллов – 100. В формулировке каждого задания указано максимально возможное количество баллов.

Для изучения лексических и грамматических тем курса «Иностранный язык (английский)» может быть также использована дополнительная учебная литература.

Список рекомендуемой учебной литературы по английскому языку

1. Бурова, З. И. Учебник английского языка для гуманитарных специальностей ВУЗов [Электронный ресурс] / З. И. Бурова. - 8-е изд. - Электрон. дан. — Москва : АЙРИС-пресс, 2011. - 563 с. - Доступ из Унив. б-ки ONLINE. - Режим доступа : http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=79002, требуется авторизация (дата обращения : 02.02.2016). – Загл. с экрана.
2. Практический курс английского языка = Practical Course of English for Students of Economics [Электронный ресурс] : учебное пособие для студентов экономических специальностей вузов / Л.В. Бедрицкая [и др.]. — Электрон. дан. — Минск : ТетраСистемс, 2012. — 368 c. — Доступ из ЭБС «IPRbooks». - Режим доступа : http://www.iprbookshop.ru/28198, требуется авторизация (дата обращения : 03.11.2016). - Загл. c экрана.

3. Утевская, Н. Л. English Grammar Book. Version 2.0 = Грамматика английского языка. Версия 2.0 [Электронный ресурс] : учеб. пособие / Н. Л. Утевская. — Электрон. дан. — Санкт-Петербург : Антология, 2012. — 480 c. — Доступ из ЭБС «IPRbooks». - Режим доступа : http://www.iprbookshop.ru/42358, требуется авторизация (дата обращения : 03.11.2016). - Загл. c экрана.

4. Шуваева, А. М. Иностранный язык (английский) : учеб. пособие для студентов очной, заоч. и дистанц. форм обучения / А. М. Шуваева, Н. О. Шпак, Е. А. Крутько ; Рос. акад. нар. хоз-ва и гос. службы при Президенте РФ, Сиб. ин-т упр. - Новосибирск : Изд-во СибАГС, 2014. - 302 с. + 1 электрон. опт. диск (аудио CD-ROM). – То же [Электронный ресурс]. - Доступ из Б-ки электрон. изданий / Сиб. Ин-т упр. – филиал РАНХиГС. - Режим доступа : http://www.sapanet.ru, требуется авторизация (дата обращения : 11.01.2016). - Загл. c экрана.
ВАРИАНТЫ ПКЗ/КР 
Вариант 1

1. Choose the correct word from a, b or c (20 баллов)
1 Brian _____ me since March.
a. has not phoned
b. have not phoned
c. have phoned

2 Employees _________ bad language at work.

a. mustn’t use
b. must use
c. must to use

3 What _______ in your job exactly?
a. have you to do
b. do you have to do
c. do you have do

4 _________ the boss about our mistakes?

a. we must tell
b. do we must tell
 c. Must we tell

5 I ______ work very long hours.

a. not have to
b. doesn’t have to
c. don’t have to

6 Moscow is _____ than Novosibirsk.

a. bigger
b. big
c. the biggest

7 _____ CV with a cover letter?

a. I should send
b. Should I send
c. Do I should send

8 Cambridge is one of _____ cities in Europe.

a. old
b. older than
c. the oldest

9 You _______ the advice of your parents and friends.

a. should not ignore
b. should ignore
c. should to ignore

10 Madrid is _______ Rome.

a. expensive than
b. more expensive than 
c. most expensive than

2. Put down the missing words (20 баллов)

1 I don't want a full-time job. I prefer to work ______ .
2 Diana wants to go on another training _______ .

3 At the middle of his career Tom _____ a café.

4. My grandma _____ at the age of 55.

5 A company may ask candidates to complete an  ______ form.
6 I can’t find your phone number. – You ______ put it down in your notebook.

7 Do you vote in the________ every six years?
8 Prime Minister runs the economic and foreign _____ in the country.
9 _____ is a card with your name, date of birth and photo to show who you are.
10 When you pass your exams you’ll get an_______ .
3. Answer the questions. (10 баллов)

1 Have you ever filled in any forms? What are they?

2 Is it easy for young people to find jobs nowadays?

3 Do you use an online job-search site to look for a job?
4 Have you ever written a CV or a cover letter? 
5 What is the purpose of a job interview?
4. Put the verb into the right form. (30 баллов)

1 We sometimes ____ (have to) work at night last month.
2 When you are applying for a job you _____ (should/look through) a lot of advertisements.
3 What _____ last evening? (you/do)
4 ______ (you/hear) about Bob? – No, I haven’t. Where is he?
5 _______ (you/have to) work at weekends?

6 While I _______ (travel) to work, I _____ (get) stuck in traffic jam.

7 I _____ (read) your e-mail when I ______ (arrive) in the evening.

8 You ______ (have to) call him tomorrow.
9 If you ____ (ask) them, they ______ (help) you.
10 I _____ (go) to Los-Angeles, if I _______ (get) a visa.
11 If I ___ (be) you I _____ (go to) the interview.
12 When I _____ (arrive) at work yesterday, my boss _____ (speak) to someone on the phone.

13 Steve ____ (work) for the same company for five years.
14 I ____ (take) the magazine back to the library when I ____ (read) it.

15 You look tired. _______ (you/work) hard?

5. Read the text about the people coming to retirement. Mark if the statements below are true or false
 (20 баллов)

	Retirement – surely it’s a golden age when you can escape the daily grind of work and spend your time doing gardening, taking holidays and chatting with friends? Not for everyone. Some people love their work so much that they stay on into their 70s, 80s and 90s.

The factory worker

Dorothy Beckett, 93, has been working in a cake factory in Yorkshire, UK for more than 56 years. She works a 40-hour week, putting cakes in boxes, together with people who are 70 years younger than her. In 1945, aged 36, Dorothy set up the factory with her husband, Fred. Now, the business has a £4m annual turnover. “I’ve never wanted to retire,” she says. “It would be the end of me”.

The car dealer

William Spencer wanted to be a lawyer. But when he discovered that he didn’t have the right qualifications, he studied accountancy at night school instead and got job in a car sales showroom. That was 72 years ago, and he is still there today! “I’m paid for my experience,” explains William, 91. “I help the young ones to sell. I advise the staff, introduce customers, arrange special deals, deal with problems, and make sure everyone is happy.”

The banker

“In the past year I’ve travelled to London, Paris and Milan for work,” says Gerald Lilley, sitting with a poetry book on his knee in his apartment in New York. “I’ve been to London three times, to Japan twice and to China, well, lots of times. When I’m not travelling, I like to be in the office every day at about 9.30. And I tend to leave at around 4.00 p.m. Mr Lilley is 94, and is senior advisor at one of the big investment banks. He finds the flights more tiring nowadays, especially after long days in meetings. “I suppose it’s my age,” he says, “but I have my evening to relax, have a drink and read German, French and English poetry.”


1 All people stop working after 70.

2 Dorothy has been working with 70-year old men and women.

3 Dorothy wants to retire and do gardening.

4 He has been working for more than 70 years.

5 William is a car dealer in a car sales showroom.

6 William likes helping young colleagues.

7 William had studied Law and Accountancy before he got this job..

8 Gerald is still travelling a lot.

9 Gerald retired last year.

10 Gerald likes reading poetry.
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