
Лабораторная работа № 4. Учет операций с поставщиками и 

формирование книги покупок в «1С: Бухгалтерия предприятия»   

Задание к лабораторной работе № 4 

Заполнить бухгалтерские регистры по учету расчетов с поставщиками. 

Учесть полученные счета-фактуры. Сформировать исходящие платежные 

поручения и книгу покупок. Проанализировать взаиморасчеты с 

поставщиками. Для этого: 

1. Запустить систему из окна программы «Запуск 1С: Предприятие»; 

2. Войти в программу под своей учетной записью. 

Генеральному директору каждой команды, определить объемы и условия 

поставок: 

3. Заключить договор от «01» апреля 2016 года № _ на поставку 

оборудования (Таблица № 3); 

4. Заключить договор от «01» апреля 2016 года № _ на поставку 

материально-производственных запасов (Таблица № 4); 

5. Определить объем и стоимость поставок МПЗ на апрель 2016 года 

(Таблица № 4). 

Студентам каждой команды, с функциями снабжения организации и 

складского учета, документально оформить в программе хозяйственные операции 

с поставщиками: 

6. Оформить документы на поставку оборудования и отразить их в учете 

(сохранить документы в электронном виде, систематизируя по папкам); 

7. Оформить документы на поставку МПЗ в апреле и отразить их в учете 

(сохранить документы в электронном виде, систематизируя по папкам); 

8. Оформить документально и отразить в учете передачу МПЗ на 

производство в апреле 2016 года. 

Главному бухгалтеру каждой команды, отразить счета-фактуры 

полученные, сформировать книгу покупок: 

9. Отразить в учете полученные счета-фактуры за апрель 2016 года; 



10. Проверить правильность отражения хозяйственных операций на счетах 

учета (ОСВ); 

11. Восстановить последовательность операций, используя инструмент  

программы «Помощник по учету НДС»; 

12. Сформировать книгу покупок за апрель 2016 года (сохранить документ в 

электронном виде, с учетом систематизации документов). 

Студентам каждой команды, с функциями финансово - правовой 

поддержки организации, сформировать исходящие платежные поручения, 

провести анализ взаиморасчетов с поставщиками: 

13. Согласовать суммы и сроки оплат по договорам с поставщиками (услуг, 

оборудования и МПЗ) на II квартал 2016 года; 

14. Оформить документально и отразить в учете оплаты поставщикам в 

апреле 2016 года; 

15. Отразить в учете услуги аренды за апрель 2016 года; 

16. Создать в программе акты сверки расчетов с поставщиками на 30 апреля 

2016 года (сохранить документы в электронном виде). 

По итогам этапа расчетов с поставщиками произвести завершающие 

действия: 

17. Выйти из программы и создать архив информационной базы. 

Задание для самостоятельной работы студента 

Для выполнения заданий к лабораторной работе № 4 необходимо 

ознакомится с порядком расчета и учета хозяйственных операций по ТМЦ, 

услугам, оборудованию, НДС по счетам-фактурам, полученным в нормативно–

правовых документах из списка рекомендуемой литературы: 

1. Гражданский кодекс РФ [1]: Часть I, раздел III, подраздел II «Общие 

положения о договоре».  

2. Гражданский кодекс РФ [2]: Часть II, раздел IV, глава 30 «Купля-

продажа» 

3. Налоговый кодекс РФ [3]: Часть II, раздел VIII «Федеральные налоги», 

глава 21 «Налог на добавленную стоимость». 

4. Положением по бухгалтерскому учету «Учет материально-

производственных запасов» ПБУ 5/01[16]. 



5. Методические указания по бухгалтерскому учету материально-

производственных запасов [24]. 

6. Формы и правила заполнения (ведения) документов, применяемых при 

расчетах по налогу на добавленную стоимость [25] 

Основные теоретические сведения и методика выполнения 

работы 

4.1. Приобретение (поступление оборудования, услуги и ТМЦ), 

регистрация полученных счетов-фактур 

В программе автоматизирован процесс приобретения и учета товаров (товаров на 

комиссию), оборудования, объектов строительства, материалов, услуг и так далее. 

Для данных целей предусмотрен раздел «Покупки» (рис. 4.1).  

Рис.4.1. Окно панели разделов «Покупки» 

Создание операций по приобретению (поступлению) оборудования, товарно-

материальных ценностей (ТМЦ), услуг и т.д., выполняется из панели разделов 

«Покупки» по ссылке «Поступление (акты, накладные)» (рис. 4.1). 

Рис. 4.2. Окно программы «Поступление (акты, накладные)» 



Окно программы «Поступление (акты, накладные)», является журналом по 

учету полученных от поставщика актов и накладных (рис.4.2). 

Рис. 4.3. Окно программы «Поступление (акты, накладные)» 

В журнале документов необходимо нажать кнопку «Поступление», а в 

выпадающем списке выбирать вид поступления (рис. 4.3), где: 

 товары (накладная) - создается документ только на товары со счетом 

учета 41.01; 

 услуги (акт) - вид поступлений, отражающий только услуги; 

 товары, услуги, комиссия - вид документа, позволяющий учитывать 

комиссионную торговлю и поступление возвратной тары; 

 материалы в переработку - вид поступлений для учета давальческой 

схемы, в проводках такое поступление отразится на забалансовых счетах; 

 оборудование и объекты строительства - документ отражает поступление 

основных средств по счету 08; 

 услуги лизинга - вид поступлений формирует проводки по счету 76. 

Для оформления покупки материально производственных запасов (МПЗ) в 

программе выбирается документ с видом поступления «Товары (накладная)» (рис. 

4.3). 

В шапке документа указывается организация, которая является получателем, 

склад приема, контрагент (продавец), договор. В табличной части документа, 

указывается: какие куплены материалы, в каком количестве, по какой цене, с какой 

ставкой НДС. Полученная счет-фактура, отражается в окне программы 

«Поступление товаров: Накладная (создание)», заполняется в нижней части 

документа, указывается номер и дата (рис. 4.4). 



Рис. 4.4. Окно документа «Поступление товаров: Накладная (создание)» 

Бухгалтерский учет материалов ведется на счете 10 «Материалы», для 

аналитического учета имеется субконто «Номенклатура» (рис. 4.4.). 

Во время создания карточки в справочнике «Номенклатура», счет учета 

устанавливается автоматически, если для номенклатуры указывается вид 

«Материалы». Настроить учет возможно и вручную для данного вида МПЗ (рис. 

4.5). 



Рис. 4.5. Окно справочника «Номенклатура (создание)» 

Рис. 4.6. Окно программы «Движения документа» 

После нажатия кнопки «Провести» программа делает проводки и формирует 

запись в книгу покупок (рис. 4.6): 

Дт 10.01 Кт 60.01 - «Поступление МПЗ»; 

Дт 19.03 Кт 60.01 - «НДС по приобретенным МПЗ»; 

Дт 68.02 Кт 19.03 - «Принятие к зачету НДС» (запись в книге покупок) 

Дт 60.01 Кт 60.02 - «Зачет аванса» (если сначала прошла оплата). 

В программе доступна печатная форма документа (М-4) «Приходный 

складской ордер». 



Рис. 4.7. Окно документа «Поступление товаров: Накладная (создание)» 

Для оформления покупки товара, в программе выбирается тот же документ, с 

видом поступления «Товары». Заполнение реквизитов документа идентично 

приобретению МПЗ. Полученная счет-фактура так же отражается в программе в 

нижней части документа (рис. 4.4, 4.7). 

Первичным документом для отражения такой операции обычно является 

«Товарная накладная». 

Важным отличием во время создания карточки в справочнике 

«Номенклатура» является вид номенклатуры «Товары». Настроить учет также 

возможно вручную для данного вида товарно-материальной ценности (ТМЦ) 

(рис.4.5). 

После нажатия кнопки «Провести» программа создает проводки и 

формирует запись в книге покупок: 

Дт 41.01 Кт 60.01 - «Поступление товара»; 

Дт 19.03 Кт 60.01 - «НДС по приобретенным ТМЦ»; 

Дт 68.02 Кт 19.03 - «Принятие к зачету НДС» (запись в книге покупок); 

Дт 60.01 Кт 60.02 - «Зачет аванса» (если была по данной поставки 

предоплата). 



Рис. 4.8. Окно документа «Поступление товаров: Накладная (создание)» 

Покупка услуг в программе не сильно отличается от приобретения ТМЦ и 

МПЗ. Для оформления поступления услуг, выбирается документ с видом «Услуги 

(акт)». Заполнение шапки абсолютно аналогично, за исключением указания склада 

(рис. 4.8). Первичным документом для отражения такой операции обычно является 

«Акт об оказании услуг». 

Важным отличием во время создания карточки в справочнике 

«Номенклатура» является вид номенклатуры «Услуги» (рис. 4.9). 



Рис. 4.9. Окно справочника «Номенклатура (создание)» 

При нажатии кнопки «Провести» программа создает проводки и формирует 

запись в книге покупок: 

Дт 26 Кт 60.01 - «Поступление услуг»; 

Дт 19.03 Кт 60.01 - «НДС по приобретенным услугам»; 

Дт 68.02 Кт 19.03 - «Принятие к зачету НДС» (запись в книге покупок). 

Для оформления в программе поступления оборудования, служит 

одноименный документ «Поступление оборудования». Заполнение реквизитов 

документа идентично приобретению МПЗ и ТМЦ. Полученная счет-фактура так же 

отражается в программе в нижней части документа (рис. 4.10). 

Первичным документом для отражения такой операции обычно является 

«Товарная накладная». 

Важным отличием во время создания карточки в справочнике 

«Номенклатура» является вид номенклатуры «Оборудование (объекты основных 

средств)» (рис. 4.5). 



Рис. 4.10. Окно документа «Поступление: Оборудование (создание)» 

После нажатия кнопки «Провести» программа создает проводки и 

формирует запись в книге покупок: 

Дт 08.04 Кт 60.01 - «Поступление товара»; 

Дт 19.03 Кт 60.01 - «НДС по приобретенным ТМЦ»; 

Дт 68.02 Кт 19.03 - «Принятие к зачету НДС» (запись в книге покупок); 

Дт 60.01 Кт 60.02 - «Зачет аванса» (если была по данной поставки 

предоплата). 

4.2. Формирование книги покупок  

НДС – один из самых сложных налогов. Учет НДС в программе построен на 

регистрах накопления, где каждый отвечает за определенный раздел. Так по 

регистру «НДС покупки» формируется отчет «Книга покупок». 



Рис.4.11. Окно панели разделов «Покупки» 

Регистрация счет-фактур поставщика предусмотрена документами 

«Поступление (акты, накладные)», специально отведенными полями внизу окна 

(рис. 4.4). Содержание регистров НДС меняется в первичных документах - 

регистраторах. После проведения документа формируются записи в регистрах 

накопления. 

Окно программы «Движения документа» (рис. 4.6), содержит две закладки. 

В первой закладке выводятся проводки бухгалтерского и налогового учета. Вторая 

закладка содержит данные регистра «НДС предъявленный», который относится к 

системе учета НДС. 

НДС, принятый к вычету по основному средству, в программе проводится 

документом «Формирование записей книги покупок». 

Создание отчета «Книга покупок», выполняется из панели разделов 

«Покупки» по ссылке «Книга покупок» (рис. 4.11). 



Рис. 4.12. Отчет программы «Книга покупок» 

В шапке отчета указывается организация, устанавливается период и отчет 

заполняется, нажатием кнопки «Сформировать» (рис. 4.12). В книге покупок 

отражаются все записи созданные ранее за этот период. 

Рис. 4.13. Отчет программы «Помощник по учету НДС» 

Чтобы избежать ошибок при учете налога на добавленную стоимость, в 

программе предусмотрены специальные механизмы контроля и исправления. 

Прежде всего - это «Помощник по учету НДС». Данная обработка запускается в 



конце отчетного периода (рис. 4.13). Слева собраны все действия, которые 

необходимо выполнить перед сдачей НДС. Справа в списке «Отчеты» содержится 

«Журнал учета счетов-фактур», он формируется для периодов ранее 2015 года, 

также для организаций выступающих как налоговый агент. Пункт «Сверка данных 

учета НДС» предназначен для сверки реестров счетов-фактур, полученных от 

контрагентов. 

Вопросы к лабораторной работе № 4 

1. Какие виды договоров поставки предусмотрены программой? 

2. Какой порядок оформления в программе книги-покупок? 

3. Какие справочники в программе используются для аналитического учета 

МПЗ? 

4. В каком разделе программы содержится документы для оприходования 

оборудования? 

5. Какие документы предусмотрены программой для учета поступления 

услуг от сторонних организаций? 

6. Как регистрируются в программе счета-фактуры полученные? 

7. Какие вспомогательные инструменты по НДС реализованы в системе? 

8. В каких разделах программы содержится отчет «Книга покупок»? 

9. С какого момента можно применить вычет НДС, предъявленного 

налогоплательщиком при приобретении им товаров (работ, услуг)? 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Таблица 3 

Сведения о поставке оборудования 

Наименование Команда 1 Команда 2 Команда 3 

Наименование поставщика Общество с ограниченной ответственностью "КИТ" 

ИНН / КПП поставщика 7735519902/773501001 

Договор о поставке оборудования 

(офисного, складского и 

производственного) 

от «01» апреля 2016 г.  

№ ПО-160303 

от «01» апреля 2016 г.  

№ ПО-160302 

от «01» апреля 2016 г.  

№ ПО-160301 

Характеристики сладского 

оборудования 

Стеллажная система Steller 

5 шт. по цене за шт. 5 736 руб. 

в т.ч. НДС 

5 шт. по цене за шт. 6 736 руб.  

в т.ч. НДС 

5 шт. по цене за шт. 4 736 руб. 

 в т.ч. НДС 

Характеристики офисного 

оборудования 

Компьютер в сборе Samsung TX-WH LF-TXWNF/CI 

3 шт. по цене за шт. 46 903 руб. 

 в т.ч. НДС 

3 шт. по цене за шт. 56 903 руб. 

 в т.ч. НДС 

3 шт. по цене за шт. 36 903 руб. 

 в т.ч. НДС 

Характеристики 

производственного 

оборудования 

Конвейерное производство компьютеров 

1 комплект по цене 246 903 руб. 

 в т.ч. НДС 

1 комплект по цене 256 903 руб.  

в т.ч. НДС 

1 комплект по цене 236 903 руб. в 

т.ч. НДС 

Приложения к договору аренды 

помещений (офисного, складского 

и производственного) 

Акт приема-передачи 

оборудования от «_» апреля 

2016 г. № 37 

Акт приема-передачи 

оборудования от «_» апреля  

2016 г. № 36 

Акт приема-передачи 

оборудования от «_» апреля  

2016 г. № 35 

Накладная и сч-фактура от  

«_» апреля 2016 г. № 119 

Накладная и сч-фактура от  

«_» апреля 2016 г. № 120 

Накладная и сч-фактура от  

«_» апреля 2016 г. № 118 

Реквизиты поставщика АО "СМП БАНК" БИК 044583503  К. сч 30101810300000000503 Р. сч. 40702810700270000024 

Условия расчетов по договору  

100 % предоплата по договору  

Поставка осуществляться в течение 5-и рабочих дней с даты зачисления стоимости оборудования 

на расчетный счет Поставщика. 

 



Таблица 4 

Сведения о поставке комплектующих 

Наименование Команда 1 Команда 2 Команда 3 

Наименование постащика Общество с ограниченной ответственностью "НЭРО" 

ИНН / КПП поставщика 7841305652/784101001 

Реквизиты поставщика 
САНКТ-ПЕТЕРБУРГСКИЙ Ф-Л ПАО "БАЛТИЙСКИЙ БАНК" БИК 044030804 К. сч. 

30101810100000000804 Р. сч. 40702810600001101638 

Адрес поставщика 190000, Санкт-Петербург г., Литейный пр., дом № 22 

Договор купли-продажи 
от «15» апрель 2016 г.  

№ КО-16-09 

от «15» апрель 2016 г.  

№ КО-16-01 

от «15» апрель 2016 г.  

№ КО-16-03 

Условия расчетов по договору  Оплата осуществляться в течение 3-х банковских дней с даты поставки. 

Ответственность по договору 

аренды 

В случае несвоевременной оплаты, Покупатель выплачивается пени в размере 1,1 % от суммы 

задолженности, за каждый день просрочки. 

Предмет договора Комплектующие для производства компьютеров (не менее 5-и штук на выпуск 1-го компьютера) 

Сведения о документах, 

стоимости и объеме поставок: 
 

в апреле 

Накладная и сч-фактура от «15» 

апреля 2016 г. № 109 

Накладная и сч-фактура от «15» 

апреля 2016 г. № 110 

Накладная и сч-фактура от «15» 

апреля 2016 г. № 108 

10 шт. по цене за штуку 1 139 

руб., в т.ч. НДС 

10 шт. по цене за штуку 1 239 

руб., в т.ч. НДС 

10 шт. по цене за штуку 1 039 

руб., в т.ч. НДС 

в мае Накладная и сч-фактура от «15» 

мая 2016 г. № 119 

Накладная и сч-фактура от «15» 

мая 2016 г. № 120 

Накладная и сч-фактура от «15» 

мая 2016 г. № 118 

14 шт. по цене за штуку 1 339 

руб., в т.ч. НДС 

10 шт. по цене за штуку 1 439 

руб., в т.ч. НДС 

13 шт. по цене за штуку 1 239 

руб., в т.ч. НДС 

 



Наименование Команда 1 Команда 2 Команда 3 

в июне Накладная и сч-фактура от «10» 

июня 2016 г. № 129 

Накладная и сч-фактура от «15» 

июня 2016 г. № 138 

Накладная и сч-фактура от «05» 

июня 2016 г. № 123 

11 шт. по цене за штуку 1 539 

руб., в т.ч. НДС 

10 шт. по цене за штуку 1 639 

руб., в т.ч. НДС 

12 шт. по цене за штуку 1 439 

руб., в т.ч. НДС 

в июле Накладная и сч-фактура от  

«15» июля 2016 г. № 141 

Накладная и сч-фактура от  

«10» июля 2016 г. № 140 

Накладная и сч-фактура от 

 «16» июля 2016 г. № 142 

10 шт. по цене за штуку 1 639 

руб., в т.ч. НДС 

10 шт. по цене за штуку 1 639 

руб., в т.ч. НДС 

10 шт. по цене за штуку 1 639 

руб, в т.ч. НДС 

в августе Накладная и сч-фактура от  

«10» августа 2016 г. № 149 

Накладная и сч-фактура от  

«12» августа 2016 г. № 150 

Акт и сч-фактура от  

«13» августа 2016 г. № 148 

25 шт. по цене за штуку 1 639 

руб., в т.ч. НДС 

20 шт. по цене за штуку 1 639 

руб., в т.ч. НДС 

30 шт. по цене за штуку 1 639 

руб., в т.ч. НДС 

в сентябре Накладная и сч-фактура от  

«15» сентября 2016 г. № 159 

Накладная и сч-фактура от  

«15» сентября 2016 г. № 160 

Накладная и сч-фактура от  

«30» сентября 2016 г. № 158 

30 шт. по цене за штуку 1 639 

руб., в т.ч. НДС 

60 шт. по цене за штуку 1 639 

руб., в т.ч. НДС 

90 шт. по цене за штуку 1 639 

руб., в т.ч. НДС 

в октябре Накладная и сч-фактура от  

«10» октября 2016 г. № 169 

Накладная и сч-фактура от  

«15» октября 2016 г. № 170 

Накладная и сч-фактура от  

«05» октября 2016 г. № 168 

90 шт. по цене за штуку 1 639 

руб., в т.ч. НДС 

90 шт. по цене за штуку 1 639 

руб., в т.ч. НДС 

90 шт. по цене за штуку 1 639 

руб., в т.ч. НДС 

в ноябре Накладная и сч-фактура от  

«15» ноября 2016 г. № 179 

Накладная и сч-фактура от  

«15» ноября 2016 г. № 180 

Накладная и сч-фактура от  

«15» ноября 2016 г. № 178 



Наименование Команда 1 Команда 2 Команда 3 

90 шт. по цене за штуку 1 639 

руб., в т.ч. НДС 

90 шт. по цене за штуку 1 639 

руб., в т.ч. НДС 

90 шт. по цене за штуку 1 639 

руб., в т.ч. НДС 

в декабре Накладная и сч-фактура от  

«10» декабря 2016 г. № 189 

Накладная и сч-фактура от  

«15» декабря 2016 г. № 190 

Накладная и сч-фактура от 

«05» декабря 2016 г. № 188 

90 шт. по цене за штуку 1 639 

руб. в т.ч. НДС 

90 шт. по цене за штуку 1 639 

руб. в т.ч. НДС 

90 шт. по цене за штуку 1 639 

руб. в т.ч. НДС 

 

 


